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TRUONG TIEU HQC VO THI SAU Doc lap - Ty do — Hanh phuc
S6: 417 /QD-THVTS Qudn 7, ngayl5 thdngd ndm 2022.
QUYET PINH

Vé ban hanh bang phan cng nhiém vu bao vé Tru'O’ng Tiéu hoc V6 Thi Sau,
Nim hoc 2021-2022 va nhirng nim tiép theo.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VO THI SAU

Céin cir B6 Ludt Lao dong sé 10/2012/QH]13 ngay 18 thdng 6 nam 2012 cua
Québc héi Khéa 13;

Can cir Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thdng 11 ndm 2000 cia Chinh
phil vé thuee hién ché do hop dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sw nghiép;

Cdn cir Quyét dinh 56 106/0P-UBND, ngay 26 thdng 6 nim 2014 cia Uy ban
nhdn ddan Qudn 7 vé viéc thanh Ip truong Tiéu hoc Vé Thi Sdu;

Can cit nhiém vu va quyen han cua Hiéu truong nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kem theo Quyét dinh nay la bang phan cong nhiém vu
bao vé trudng Tiéu hoc V& Thi Sau, nam hoc 2021-2022 va nhitng nam tiép theo.

Piéu 2. Bang phan cong nhiém vu bao vé truong Tiéu hoc V& Thi Sau nim
hoc 2021-2022 va nhitng nam tiép theo dugc xay dung trén tinh thin Bo Luat Lao
dong sb 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 ndm 2012 ciia Qudc hdi Khéa 13. Bang
phan cong nhiém vu bao vé ndy s& dugc bd sung, kién toan theo tinh hinh thuc té
cua nha trudng.

Piéu 3. Tit ca bao vé ¢o trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6
hiéu luc tir ngay ky va hét hiéu luc khi c¢6 quyét dinh khéc thay thé./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Phan Thanh Phong






UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VO THI SAU Doc 1ap — Tw do -Hanh phic

BANG PHAN CONG NHIEM VU BAO VE
NAM HOC 2021- 2022 VA NHUNG NAM TIEP THEO.
(Pinh kém quyét dinh sé AT /OD-THVTS ngay 45 théng 3 ndm 2022

cua truong T iéu hoc V5 T hi Sau
1. Nhiém vu, quyén han:
1.1. T6 phé (anh TAm):
- Chiju trach nhiém chung vé cong tac bao vé trudc Hiéu trudng.

- Luén guong mau, nén nép trong chap hanh tét noi quy, quy dinh co quan. Luon
chuin muyc trong 101 n, tiéng noi; trang phuc gon gang, deo thé. Ludn hoa nha, hudng
dan nhiét tinh nhitng c6ng viéc ma thanh vién chua 3. Tao su doan két trong ndi bo.

- Phan cong, sip xép cdng viéc cho céc thanh vién trong t6 bao vé.
- B4o céo cho t6 trudng nhing cong viéc phat sinh dé tham muu Hiéu truong

- Chiu trach nhi€m nhén xét, gdp y céc cong viéc cta thanh vién trong phién hop
t van phong, cling nhu phién hop danh gia, xép loai hiéu qua cong viéc hang quy dé
chi tang thu nhap theo Nghi quyét 03.

- Hang théang béo céo t6 trudéng cong viéc cia té bao vé dé td truong van phong
bdo cdo trong phién hop giao ban toan thé hodc vién chirc chi chét.

- Buoc gop ¥, phan anh véi Higu trudng nhitng ndi dung viéc 1am duoc phan cong
khong phu hop.

1.2. Cac thanh vién (anh Hoang, anh Tri):
- Chiu trdch nhiém céng viéc duogc phan cong trude to phé.

- Chap hanh phan cong clia to truong, t6 pho néu c6 ndi dung nao chua thdng nhét
thi trao ddi voi TS trudng, to pho dé thng nhét va thuc hién.

- B4o céo cho t phé nhing cong viéc phat sinh dé t6 phé trao dbi véi td truong.

- Hang thang béo céo t6 phé cong viée ciia minh phu trach dé t6 phé béo céo td
trudng.

- Pugce gép ¥, phan anh véi TH trudng nhiing ndi dung viéc lam dugc phén coéng
khong phu hop.



- Luon chép hanh tét noi quy, quy dinh co quan. Luon chun muc trong 101 an,
tiéng noi; trang phuc gon gang, deo thé. Ludn hoa nhd, ciu thi tiép thu céc ¥ kién, hudng
dan ctia dong nghiép. Tao su doan két trong ndi bd.

2. Phén cong Bao vé:
2.1. Bio vé truc dém:

- Truc dém 1 thanh vién subt tun trong ca. HS tro truc don, dua hoc sinh theo glo
quy dinh. Hoan tt cong viéc tudi cay, tia canh theo phan céng, ra vé ltc 8 giv 30°. Néu
Hi¢u trudng c6 phan cong dot xuat trong cong tac thi & lai ho tro.

- Thyc hién nghiém thc phén cong clia to trudng, td pho trong céng viéc thuong
xuyén, dot xudt

- Kiém tra dén sy ¢6 1 lan/théng theo lich c6 ghi bién ban va chup hinh luu.
- Tuéi cay vao bubi tbi, budi sang ¢ khu vyc sanh va sén truong

- Tudi bai c6 & khu vuc khdi méi xay 1 lan/ngay vao gio chiéu tbi

- Quét khu vuc sanh vao budi sang trude khi ban giao cho ca sau.

- Tap trung cac thung rac ding noi quy dinh,

- Kiém tra dién, den, quat nha vé sinh sau gi hoc ngoai khéa va céc 16p.

- Ghi nhén cdc trudng hop GV, BM khéng thuc hién ndi quy nha truong trong viéc
st dung dién, dén, quat, may lanh va nuéc trong cac khu vé€ sinh.

- Khi giao ca, c¢6 bién ban ghi tinh hinh chung ctia nha truong, ¢6 bién dong tang,
giam CSVC do dem dén hoiic dem di.

2.2. Nhiém vu bao vé:
- Tryc gio lam viée 1a 2 nguoi trong ca.

- Truc cong theo phén céng: Anh TAm, anh Tri (cong sb 1); anh Hoang (cong sb
2) vao gio dua, don hoc sinh sang, chiéu.

- G106 hoc, cua bao vé truc ludn cé 2 bao vé dé kiém soat khach, GV, NV, NLD ra
vao; khi cé yéu cau hd tro cong tac tr VCQL thi 1 ngudi con lai truc cura.

- M& cong s6 2 cho xe cung cAp sudt dn cong nghiép Xich Long dem thirc dn dén
khu vuc quy dinh.

- Khach dén lién hé cong viée phai duge sy dong y cua bao vé mdi dugc vao.

- Khach xudng xe dan bd vao cong.



- Yéu cau do than nhiét, khai bao y té dung theo quy dinh

- Khach dén lién hé cong viéc phai hen trudc hodc néu khong hen trude, bao vé
phai héi khach lién hé véi ai, ndi dung cong viéc va bao vé thong tin dén bd phén, ca
nhén lién quan xem cé tiép duoc khoéng, dé hen chd tiép khach va bao vé huéng dan
khach.

- Huéng dan phu huynh, khach chd dé xe dung quy dinh.

- Nhitng ndi dung trao d6i, giai thich cho phu huynh, khach phai dung véi cac n01
quy, quy dinh va quy ché ctia don vi. Nhiing n6i dung chua rd, phai héi t6 trudng roi
méi trao dbi véi phu huynh, khach.

- Khéng dé khach tu tién vao phong hiéu trudng, phéd hiéu. trrong va 1én cac 16p
hoc.

- Giao va nhén ca ding thoi gian, cé ghi bién ban.

- Kiém tra van hanh hé théng chita chay khu méi 2 lan/thang (dau thang, gitta
thang) c6 ghi bién ban. Anh Ddng chiu trach nhiém chinh trong gidm sat thuc hién.

- Khéng duoc dua khéach la vao trudng, khong duoc té chire nhau trong ca truc.

- Dénh tréng ra choi, ra vé dung thoi gian quy dinh.

- C6 sb ghi nhan viéc bién dong tai san do VCQL, VN, NV, NLP dem vao, dem
ra khoi don vi.

- Gid ra vé cua hoc sinh, bao v€ chiu trach nhiém chinh gidng day, hang rao di
dong phan ludng phu huynh d6n con. Sau khi xong, thu don dé dung noi quy dinh.

2.3. Sita chira, thay thé thiét bi: (46 tro kinh phi tiry ngi dung thuc hién)
- Anh Tam chiu trach nhiém chinh.

- Anh Hoang, anh Tri s& hd trg khi anh Tam yéu cau.

2.4. Thoi gian mé mé va déng cong s6 1, 2 theo dung gio’ quy dinh:

Thoi gian mé cong Thoi gian dong cong:
+ Cong s6 1: + Cong 6 1:
¢ Sang 6 gio 45’ ¢ Sang: 7 gio 20°
¢ Ch1eu 16 gio 30° ¢ Chleu 17 gio 00’
+ Cong s6 2: + Cong s 2:
¢ Sang: 6 gio 45’ ¢ Sang: 7 gio 20°

¢ Chiéu: 16 gid 15° ¢ Chiéu: 17 gid 00’



- Ctra ra, vao phong bao vé: Mg dén 7 gio 40 phut, sau dé khép cira. Trong gid
hoc, ctra luén khép.

- Trudc gio ra vé budi chiéu, déng khong dé phu huynh vao cho hoc sinh trong
sanh.

2.5. Thoi gian giao ca:
Ngay lam viéc:
+ Séng: Trudc luc 6 gio 45 phut
+ Chiéu: 18 gio 007
Thiwr Bay, Chu nhat:
+ Lac 7 gio 30 phut
+ Chiéu: 18 gio 00’
3. Cong tac phdi hop:

- Hop tac vdi nhan vién phuc vu trong cong tac gitt vé sinh chung khu vuc phia
trude sanh cong 1. Chd ndo chua rd, trao doi véi to trudng dé thong nhét. Tranh trudng
hop dun day cong viéc, gdy mat hoa khi trong tap thé.

- Ho tro céc thanh vién t6 van phong hoan thanh nhi€ém vu chung cua don vi.

- HO trg cho VC, NV, NLD khi can; huéng dan VC, NV, NLD dé xe ding noi quy
dinh.

- Phéi hop v6i GV nang khiéu, thanh vién td van phong gidng day, hang rao trong
viéc phan luong gio vé budi chiéu.
- Nhitng hoc sinh di hoc muén, anh Péng s& yéu cau phu huynh vao ghi sé, trinh

bay ly do di hoc mudn (néu c6 viéc dot xut, HT s& phan cong nguoi khac).

Trén day la bang phan cong nhiém vu bao vé, de nghi cac thanh vién td bao vé
nghiém tac thuc hién gép phz‘?m hoan thanh tét nhiém vu cta don vi trong viéc tao nén
nép, ndi quy nha truong. Trong qué trinh thuc hién ¢ chd nao chua phu hop thi s& duoc
trao doi théng nhét va didu chinh lai theo timg nim./.

TRUONG TIEU HQC VO THI SAU



